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IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I’art. 33 del C.C.N.L. del 29/11/2007,

VISTE le indicazioni del Collegio dei Docenti del 02/09/2010;

VISTE le designazioni operate dal Collegio dei Docenti del 10/09/2010;
SENTITE le disponibilita degli interessati;

ASSEGNA LE SEGUENTI FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA PER

L’ANNO SCOLASTICO 2010/2011

Areal

Gestione del POF

Strutturazione del piano
®  Analisi dei bisogni formativi
®  Raccolta dei materiali prodotti dalle commissioni

o Coordinamento dei lavori della commiissione POF
Monitoraggio e Valutazione

®  Autovalutazione e valutazione di Istituto in funzione di verifica, correzione e sviluppo delle scelte del

Prof.ssa Rita REALI POF
= Coordinamento delle attivita di progettazione curricolare
= Coordinamento e supervisione dei progetti
= Coordinamento dei rapporti scnola-famiglia
= Orientamento in ingresso, in “itinere”, in uscita
Biblioteca
= Attivita di gestione della biblioteca e coordinamento delle stesse
Area 2 Organizzazione per la didattica

Sostegno al lavoro dei
docenti
(Sede di Anagni)

Prof. Paoclo CARNEVALE

o Coordinamento dei dipartimenti disciplinari e delle commissioni

o Coordinamento dei consigli di classe

®  Produzione, conservazione e cura dei materiali didattici e della modulistica

®  Cura della documentazione educativa e didattica (verbali dei consigli di classe, dei dipartimenti
disciplinari, ecc.)

®  Distribugione materiali informativi tramite coordinatore di Dipartimento

Accoglienza nuovi docenti e tirocinanti

o Conoscenza della scuola, delle sue risorse, della sua organizzagione per favorirne linserimento

o Coordinamento delle attivita di tirocinio in collegamento con I'Universita
Strutturazione e gestione del piano di formazione e aggiornamento

®  Analisi dei bisogni formativi dei docenti

®  Coordinamento della formazione in servigio e aggiornamento

®  Coordinamento dell utilizzo delle nuove tecnologie e della biblioteca
®  Orientamento in ingresso, in “itinere”, in uscita

Biblioteca

o Attivita di gestione della biblioteca

Sostegno al lavoro dei
docenti
(Sede di Fiuggi)

Prof.ssa Ornella IABONI

Organizzazione per la didattica

o Coordinamento dei dipartimenti disciplinari e delle commissioni

o Coordinamento dei consigli di classe

®  Produzione, conservazione e cura dei materiali didattici e della modulistica

o  Cura della documentazione educativa e didattica (verbali dei consigli di classe, dei dipartimenti
disciplinari, ecc.)

o  Distribugione materiali informativi tramite coordinatore di Dipartimento

o Coordinamento dell'utilizzo delle nuove tecnologie

= Orientamento in ingresso, in “itinere”, in uscita

Accoglienza nuovi docenti e tirocinanti




o  Conoscenza della scuola, delle sue risorse, della sua organizzazione per favorirne linserimento

o  Coordinamento delle attivita di tirocinio in collegamento con I'Universita
Strutturazione e gestione del piano di formazione e aggiornamento

®  Analisi dei bisogni formativi dei docenti

o Coordinamento della formazione in servigio e aggiornamento
Biblioteca

o Attivita di gestione della biblioteca e coordinamento delle stesse

Area 3

Interventi e servizi
per gli studenti
(Sede di Anagni)

Prof.ssa Maria Rosaria
PAPA

Organizzazione e coordinamento delle attivita di approfondimento e di recupero

o Accoglienza degli studenti provenienti da altre scnole e individuazione dei bisogni

o Coordinamento delle attivita di recupero dei debiti formativi e di approfondimento

o Coordinamento dei lavori pluridisciplinari, delle prove per classi parallele e delle prove di simulazione
per le classi terminal

= Orientamento in ingresso, in “itinere”, in uscita

= Attivita di “Orientamento in rete” in uscita

Monitoraggio

= Monitoraggio, con periodicita trimestrale, degli ingressi, delle uscite e delle assenze al fine di una piin
efficace responsabilizzazione degli studenti

Organizzazione organi collegiali degli studenti

= Gestione delle assemblee studentesche ¢ del comitato dei rappresentanti di classe (tempi, modi)

Organizzazione e coordinamento delle attivita parascolastiche

= Coordinamento della Commissione visite gnidate e viaggi d’istruzione

= Coordinamento della partecipazione ai concorsi nei vari ambiti disciplinari, alle gare atletiche, agli
scambi culturali, agli stage

= Distribuzione materiali informativi

= Attivazione sportello di ascolto e consulenza

Biblioteca

= Attivita di gestione della biblioteca

Interventi e servizi
per gli studenti
(Sede di Fiuggi)

Organizzazione e coordinamento delle attivita di approfondimento e di recupero

o Accoglienza degli studenti provenienti da altre scuole e individuazione dei bisogni

®  Rilevazione e coordinamento delle attivita di recupero dei debiti formativi e di approfondimento

= Coordinamento dei lavori pluridisciplinari, delle prove per classi parallele e delle prove di simulazione
per le classi terminal

= Orientamento in ingresso, in “itinere”, in uscita

Monitoraggio

= Monitoraggio, con periodicita mensile, degli ingressi, delle nscite e delle assenze al fine di una pin efficace
responsabilizzazione degli studenti

Organizzazione organi collegiali degli studenti

= Gestione delle assemblee studentesche e del comitato dei rappresentanti di classe (tempi, modi)

Prof.ssa Elena BACCI Organizzazione e coordinamento delle attivita parascolastiche
= isite guidate e viaggi d’istruzione
= Coordinamento della partecipazione ai concorsi nei vari ambiti disciplinari, alle gare atletiche, agli
scambi culturali, agli stage
= Distribugione materiali informativi
= Attivazione sportello di ascolto e consulenza
Biblioteca
= Attivita di gestione della biblioteca
Area 4 Organizzazione delle attivita di orientamento

Attivita di orientamento,
rapporti con enti esterni
e
sicurezza

Prof. Antonino ROSSI

= Coordinamento dell’ Orientamento

= Coordinamento delle attivita di orientamento in ingresso, in “Gtinere”, in uscita
= Orientamento post diploma

= Orientamento, continuitd didattica e dispersione

Rapporti con altre istituzione scolastiche e con enti pubblici e privati
®  Rapporti con le scuole e coordinamento rete tra gli istituti

o Coinvolgimento di enti esterni a inigiative finaligzate ad attivita di formazione
o Coordinamento dei rapporti con enti pubblici e aziende

Sicurezza

®  Coordinamento delle attivita relative alla sicurezza

Biblioteca

o Attivita di gestione della biblioteca

I compensi saranno quantificati sulla base degli specifici impegni e dei criteri stabiliti dalla contrattazione di Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLAST\ICO
Prof. Adriano GIOE

Ai Proff.: E. Bacci, P. Carnevale, O. Iaboni, M.R. Papa, R. Reali, A. Rossi

All’ Albo dell’Istituto




